一、操作步骤
1.登录平台
平台网址：http://210.44.64.37
账号：（您的工号）
[bookmark: _GoBack]初始密码：nhce111
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2.修改个人信息及密码
[image: ]

3. 注册班级
请选择您所教授的班级进行注册。
[image: ]

4.日常教学管理
点击首页“教学管理”按钮进入教学管理页面
[image: ]

5. 如有操作疑问，可点击右上角“使用指南”
[image: ]


二、日常教学管理操作
1. 我只想统计学生Unit test部分的成绩，并且在期末导出，该如何操作？
a) 设定计分单元：
进入教学管理页面（操作见上面“4.日常教学管理”），在“学习情况查询”版块，先选择这学期使用的教材，然后点击“设定教科书计分单元章节”
[image: ]
    
b) 勾选最下方的Unit test部分，并点击Update
[image: ]

c) 点击“学习情况查询”版块中的“学期考核标准设定”，将“教科书/作业”的权重以及该学期使用教材的权重设置为100%，其余设置为0%。
[image: ]

d) 点击“学习情况查询”版块的“学生成绩簿”可查看学生成绩，点击“下载成绩簿”可将学生成绩下载为excel文件。


2. 如何设定助教？
a) 进入教学管理页面，点击“班级成员及属性管理”版块中的“加入新学生/助教”
[image: ]

b) 选择“助教”权限，输入学生学号，点击submit
[image: ]

c) 点击“设定助教权限”，分配给该助教一定的教学管理功能即可。


3. 学生忘记密码了，我如何帮助其找回密码？
点击“班级成员及属性管理”版块中的“班级成员列表”，即可看见班级所有学生的账号及密码，找到该学生即可。
[image: ]
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